Licenciado:

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirjjo a usted con el propés
DE ACTIVIDADES MENSUALES, conforme lo e
Administrativo por Servicios Técnicos nidmero 481
Acuerdo Ministerial Numero 7-2019, correspondiente

afo, y para el cobro de mis honorarios estoy present:
Serie "A".

ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Apoyar al Director Generai de las Artes en la elaborat
a todas las actividades realizadas en la Direccion.

B.-Apoyar a el archivo y distribucién de los diferentes da
la Direccion General de las Artes.

C. Brindar apoyo en la alimentacién y actualizacién de la
control de ingreso y egreso de toda la documentacién d
Artes,

D. Brindar apoyo al Director General de las Artes, en la
ejecucion de reuniones, dentro y fuera del Ministerio.

E. Brindar apoyo al Director General de las Artes en el m
de documentos inierna a otras dependencias del Minister

F. Brindar apoyo al Director General de las Artes en |:
inherentes de la Direccién General de las Ares.

G. Apoyar en la recepcion y envid de correspondencia int

H. Brindar apoyo en la elaboracién y manejo del director
General de las Artes.

l
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RESULTADOS OBTENIDOS
A.- Se apoy¢ al Director General de las Artes en la redaccnon de minutas relacionados
a reuniones realizadas en la Direccion. |

B- Se apoy6é a la Direccién general de las Artes alimentando el archivo 2019,
clasificando la documentacion en las carpetas comrespondientes.

C- Se apoyé a la Direccion General de las Artes ingresando los datos
correspondientes en el archivo electrénico.

D.- Se apoy6 a la Direccién General de las Artes, en la EJBCUCIOH de la logistica de las
reuniones dentro de! Ministerio. ‘

F.- 8e apoyd a la Direccidon General de las Artes en ei egreso de documentos de
dirigidos a distintas dependencias de este Despacho icomo: Direccién Técnica de
Fomento de las Artes, Direccion Técnica de Fomento, Delegacmn de Asuntos
Juridicos, Delegacion de Recursos Humanos, Centro Cultura[ Miguel Angel Asturias,
Dlrecmon de Difusién de las Artes, etc.

G.- Se apoyd a la Direccidon General de las Artes, actuahzando los datos del directorio
institucional para la mejor comunicacién con los mismos.

Atentamente,

Yessica Marleni Gomez opez




